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Eidgendssische Technische Hochschule Ziirich
Swiss Federal Institute of Technology Zurich Mobilitatsstelle

Austausch fir ETH-Studierende: Bewerbungsanleitung

1. Vorbereitung (vor Online-Bewerbung)
e Beginnen Sie frih mit der Bewerbung, damit lhnen geniigend Zeit fur Fragen bleibt.

e Lesen Sie den Bewerbungsprozess und Checkliste und die Webseiten der Mobilitatsstelle: Welche Bedingungen
gelten? Was muss ich beachten? Wie |auft der Prozess? Welche Dokumente brauche ich (vgl. letzte Seite)?

e Holen Sie sich das obligatorische Einverstéandnis Mobilitédtsverantwortlichen im Departement ein.

2. Bewerbungsfenster

e Das Fenster 6ffnet nach dem Infomarkt.

e Prufen Sie, ob Sie eine Vorauswahl im Departement durchlaufen missen vor der Bewerbung bei der Mobilitéats-
stelle. Beachten Sie die Fristen der allfélligen Vorauswahl.

¢ Die Bewerbungsfristen der Mobilitéatsstelle hAngen vom Programm ab: Programmseiten der Mobilitatsstelle.

3. Suche und Auswahl von Austauschmoglichkeiten im Portal

Sie starten Ihre Bewerbung Uber das Mobility-Online-Suchportal: Suchen Sie nach diversen Kriterien, um giltige Aus-
tauschprogramme und -vertrage zu sehen.

— Vorselektion Austauschmdéglichkeiten - Outgoing - Studierende

Heimathochschule ETH Zdrich =
Art der Bewerbung Incoming Outgoing
Art der Person (@) Studierende () Dozierende/Mitarbeitende
Austauschprogramm  <-- Alle —> -
Studiengang  <-- Alle = =
Studienjahr (*) <-- Bitte Auswahl treffen --> =
Land | <-- Alle --> -

Partnerhochschule  <-- Alle --> -

Gleichzeitige Bewerbungen fir mehrere Austauschprogramme resp. Programmarten sind nicht erlaubt. (Beispiel:
Alle Prioritéten bei den weltweiten ETH-weiten Programmen mussen weltweite ETH-weite Partnerhochschulen sein.)

Heimathochschule Parinerland Parinerhochschule
E] ETH Zirich Belgien Katholieke Universiteit Leuven

ETH Ziirich Danemark Kebenhavns Universitet (University of Copenhagen)
Deutschland Humboldt-Universitat zu Berlin
E] ETH Zirich Deutzchland Technische Universitdat Minchen (TUM)
Online-Bewerbung Detailinformationen zu Vertrag und Hochschule
(rot = derzeit Bewerbung unmaoglich) (bei SEMP: relevante Dokumente und / oder Link zur Partnerhochschule)

Die Suchdaten werden in Ihr Bewerbungsformular Gbertragen (Programm, Institution, akademisches Jahr etc.). Diese
Daten sind dann nicht mehr anderbar.

Tipp: Prufen Sie die Angaben zum Programm und zur Partnerhochschule (weltweite ETH-weite Programme: 1. Prioritat
wird angezeigt).
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https://www.ethz.ch/content/dam/ethz/associates/students/studium/auswaerts-studieren/OutgoingMobilitaet_Bewerbungsprozess_Checkliste.pdf
/studierende/de/studium/auswaerts-studieren/austauschstudium.html
https://www.ethz.ch/students/de/studium/auswaerts-studieren/austauschstudium/kontakt/mobilitaetsverantwortliche.html
http://www.infomarkt.ethz.ch/
/studierende/de/studium/auswaerts-studieren/austauschstudium/vorbereitungen/bedingungen-nach-departementen.html
/studierende/de/studium/auswaerts-studieren/austauschstudium.html
http://mobility-online.ethz.ch/portal/outgoing_DE
/studierende/de/studium/auswaerts-studieren/austauschstudium/austauschprogramme/swiss-european-mobility-programme.html

4. Bewerbungsablauf

4.2 Bewerbungsformular
¢ Einstieg ins Bewerbungsformular via Suchportal (siehe oben)

¢ Authentifizierung mit ETH-Userkonto (iber SWITCH-aai (Personendaten werden Gibernommen, Bewerbungsformular
mehrheitlich vorausgefllt)

Ergénzen Sie:
e ganzer Abschnitt «Daten zum geplanten Austausch»

¢ Aufenthaltsdaten = geplante Aufenthaltsdaten an der Partnerhochschule (Semesterdaten oder Daten des Studi-
enprojekts, inkl. allfalliger Welcome Weeks / Vorbereitungskurse der Partnerhochschule, aber ohne Reisen /
Ferien).

o Definitive Semesterdaten noch nicht publiziert? - Orientierung am aktuellen akademischen Kalender

e gewunschte Kommunikationssprache bei «Daten zur Person» (unabhangig davon werden gewisse Dokumente oder
E-Mails nur in einer Sprache ausgestellt)

e «Sprachkenntnisse»

e «Daten zum bisherigen Studium» (bezieht sich auf Zeitpunkt, zu dem der Austausch beginnen soll [# Bewerbungs-
zeitpunkt])

e Angaben zur Anzahl absolvierter Studienjahre

e Angaben zu bereits erworbenen Studienabschlissen (falls zutreffend)

Durch das Absenden des Formulars legen Sie nur Ihre Bewerbung und Ihr Benutzerkonto an. Sie reichen dadurch noch
nicht lhre Bewerbung ein, was erst spater moglich ist.

Wie weiter?

E-Mail mit Informationen zum Login in Mobility-Online. Sie missen die Bewerbung vervollstandigen und die notwendigen
Dokumente hochladen.

e Einreichen ist erst nach Erledigung aller nétigen Schritte méglich (inkl. Hochladen aller Dokumente).

e Bewerbung muss zur vorgegebenen Bewerbungsfrist komplett eingereicht sein.

4.3 Login

Nach dem Absenden des Formulars: Steigen Sie in die Bewerbung auf Login-Seite iber SWITCH-aai ein (untere Seiten-
halfte, «kETH Zurich Login»).

ETH:ziirich MOBILITY-ONLINE

Sprache Deutsch ~
Username [ ]

@@

Passwort

Zuriicksetzen Anmelden Passwort vergessen

ETH Ziirich | 8092 Ziirich, Rimistrasse 101, Schweiz
Tel +41 44 632 61 61 | exchange@ethz.ch | www.exchange.ethz.ch

Login ETH-Outgoings & Staff

Sie miissen eine Bewerbung anlegen, bevor Sie sich einloggen kinnen.
Bitte lesen Sie die Informationen auf www.outgeing,ethz.ch

You must first create an application before you can log in.
Plegstdaaddadaiormation at www.outgoing ethz.ch.

Die SWITCH-aai Session bleibt so lange aktiv wie der Browser offen ist, was den Zugriff auf andere ETH-Applikationen
(z.B. myStudies) ohne erneutes Einloggen ermdglicht. Aus Sicherheitsgriinden (v.a. beim Arbeiten auf nicht-personli-
chem Computer) schliessen Sie den Browser komplett zur Beendigung der Session. (Das Schliessen des aktuellen
Tabs genugt nicht.)

2/5


http://www.mobility-online.ethz.ch/

Apple-User: Aktivieren Sie die Einstellung «Scrollbalken immer aktivieren». (Ansonsten kann die Scroll-Funktion teil-
weise deaktiviert sein, wodurch der Workflow nicht richtig sichtbar ist.)

Klicken Sie auf den Link beim entsprechenden Schritt (rechte Seite, unterhalb «Direktzugriff Uber folgenden Link»), um
einen Bewerbungsschritt auszufuhren.

Notwendige Schritte Erledigt am Erledigt von Direktzugriff iiber folgenden Link

Online Bewerbungsformular 12.11.2018 _ Bewerbung anzeigen/andern

Bestatigungsmail online Bewerbungsformular 12.11.2018 Automatisch erstellt

Online-Registrierung 12.11.2018 _

Kontaktdaten fir Motflle erfasst Kontaktdaten fiir Motfalle efassen

Kontoangaben erfasst 12112018 _ Kontoangaben erfassen

Frage Unterkunft tauschen? beantwortet 12.11.2018 _ Fragellotackunt fen? beantworten
E] Studienplan erfasst D Studienplan erfassen

Leistungslberblick hochgeladen D

4.4 Daten erganzen
L

Klicken Sie auf «Andern», um Daten zu ergénzen.
| 2 e Kontaktperson fiir Notfalle

| Zuriick(| Andem |) e Kontoangaben (IBAN ohne Absténde zwischen Zahlenblécken)

4.5 Studienplan
Pro Austauschsemester sind mindestens 20 ECTS (oder das Aquivalent im lokalen Kreditpunktesystem) zu erbringen.
e Erfassen Sie lhren Studienplan nach Absprache mit Mobilitédtsverantwortlichen Ihres Departements / Studiengangs.

e Programme mit Prioritaten (weltweite ETH-weite Programme): Provisorische Kurswahl erfolgt auf separatem Doku-
ment (Download im Bewerbungsprozess).

Erfassen Sie:

Titel der Lehrveranstaltung an der Partnerhochschule

Anzahl Kreditpunkte an der Partnerhochschule

Kurs-Nummer (falls bekannt)

optional: ETH-Kurse, die aus dem Austausch angerechnet werden

4.6 Projekte (falls zutreffend)

e Erfassen Sie alle Projekte zwingend beim Studienplan als Lehrveranstaltungseinheit. In separatem Schritt kdnnen
Sie genauere Angaben zum Projekt machen, u.a. Anzahl voraussichtlich angerechneter Kreditpunkte.

e Laden Sie Bestatigungen beider Betreuungen (Professur an der ETH, Professur an der Partnerhochschule) bei Do-
kumenten hoch (E-Mail-Bestatigungen i.d.R. ausreichend).

Beachten Sie:
e Das gilt nur bei Forschungsprojekten (z.B. Bachelor- oder Masterarbeit) im Austausch.
o D-ARCH: Entwurfsklassen sind keine Projekte, sondern Kurse.
¢ Restriktionen gelten bei einigen Austauschprogrammen / Partnerhochschulen. Erkundigen Sie sich im Zweifelsfall
vor der Bewerbung bei der Mobilitatsstelle.

4.7 Dokumente

¢ Je nach Austauschprogramm sind unterschiedliche Dokumente erforderlich (siehe Webseite der Mobilitatsstelle
[Detailinformationen zum Austauschprogramm / der Partnerhochschule] und die Zusammenfassung der bendtigten
Dokumente auf der letzten Seite).

e Vor dem Austausch geplante Kurse: Nutzen Sie die Vorlage oder — je nach geplantem Austauschbeginn — die An-

sicht der Kursbelegung aus myStudies (als PDF-Export).

e Es werden nur PDF-Dateien in guter Auflésung akzeptiert. (Tipp: Drucken Sie elektronische Dokumente als PDF
[Leistungsuberblick ohne Unterschrift, E-Mails, Word-Dateien etc.].)

e Zuséatzliche Dokumente in derselben Kategorie: Laden Sie die durch einen Klick auf Plus-Zeichen oben links hoch.

7\
[ 9§ H Upload-Bezeichnung 5

| @ i Q, [ Leistungsiiberblick
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/studierende/de/studium/auswaerts-studieren/austauschstudium/kontakt/mobilitaetsverantwortliche.html
/studierende/de/studium/auswaerts-studieren/austauschstudium/austauschprogramme/weltweite-programme/programmart.html
/studierende/de/studium/auswaerts-studieren/austauschstudium.html
https://www.ethz.ch/content/dam/ethz/main/education/non-degree/mobilitaet/PDF_englisch/Courses_to_be_completed_prior_to_mobility_studies.pdf

4.8 Einreichen der Bewerbung

o Stellen Sie sicher, dass Sie alle Informationen ausgefullt und alle Dokumente hochgeladen haben.

e Schliessen Sie die Bewerbung mit dem letzten Schritt ab: «Ich bestétige, dass die Bewerbung komplett ist und
ich sie hiermit einreiche».

e Sie erhalten eine automatische Bestatigung des Eingangs Ihrer Bewerbung.

5. Weitere Schritte

e Mobility-Online zeigt an, wo Sie stehen, und welche Schritte als Nachstes anstehen.

+ Die Mobilitatsstelle und die Mobilitatsverantwortlichen prifen lhre Bewerbung nun formal und fachlich. Das kann
einige Woche dauern.

e Sie werden per E-Mail benachrichtigt, ob Ihre Bewerbung angenommen worden ist oder nicht. Wenn Sie ange-
nommen ist, sind sie offiziell angemeldet fir den Austausch und werden in Kirrze bei der Partnerhochschule
nominiert.

e Einige weitere Schritte hdngen vom Programm ab. Sie werden per E-Mail informiert Uber jeden Schritt. (Welt-
weite Programme: Falls verlangt, missen Sie fristgerecht einen Sprachnachweis hochladen.)

e Sie werden sie bei der Partnerhochschule anmelden und ggf. weitere Dokumente einreichen miissen.

o Die definitive Zusage erfolgt durch die Partnerhochschule.



/studierende/de/studium/auswaerts-studieren/austauschstudium/austauschprogramme/weltweite-programme/sprachanforderungen.html

6. Liste der Dokumente fur die Bewerbung pro Austauschprogramm

3 — 4 Kurse pro Hoch-

Weltweiter schule (Formular: Formular
ETH-weiter Aus- Download im ' X X (Download im Be- X
tausch werbungsprozess)
Bewerbungsprozess)
Weltweiter departe- X
mentaler Aus- X max. 10 KP kombiniert
tausch mit Kursen
SEMP Austausch X X
(SMS)

SEMP Europa Pro-
jekte & Praktika

SEMP Worldwide
Projekte & Prakt.

Schweizer
Mobilitét

IDEA League

SMT Training Ag-
reement

(Download im Be-
werbungsprozess)

Learning Agreement for
Traineeships

X

X
(nur Betreuung
Partnerhochschule)

Empfehlungs-
schreiben
ETH-Betreuung

! Ein provisorischer Studienplan ist zwingend fiir alle Austauschprogramme mit Zweck von Kursbesuchen. Der Plan wird vom Departement (Mobilitatsverantwortliche) gepruft; eine vorgangige Absprache ist notig
(mind. in Grundziigen). Spatere Anderungen bei Austauschantritt sind méglich, sofern das Departement zustimmt.

2 Die Sprachversion des Leistungsuberblick kdnnen Sie in myStudies oben rechts festlegen.

3 Vorlage als Download im Bewerbungsprozess oder Ausdruck aktuell belegter Lerneinheiten aus myStudies (nur fiir Austausch im HS maglich). Auf Englisch, damit die Liste mit der Partnerhochschule geteilt

werden kann.

4 Bei den weltweiten Programmen muss der Sprachnachweis zwingend bis zur angegebenen Frist eingereicht werden.
5 auf Englisch, um Datei bei Bedarf auch an Partnerhochschule einzureichen
8 Einige SEMP-Hochschulen verlangen einen Sprachnachweis. Der muss erst bei Bewerbung an der Partnerhochschule eingereicht werden (kein Upload in Mobility-Online).
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/studierende/de/studium/auswaerts-studieren/austauschstudium/austauschprogramme/weltweite-programme.html
/studierende/de/studium/auswaerts-studieren/austauschstudium/austauschprogramme/weltweite-programme.html
/studierende/de/studium/auswaerts-studieren/austauschstudium/austauschprogramme/weltweite-programme.html
/studierende/de/studium/auswaerts-studieren/austauschstudium/austauschprogramme/weltweite-programme.html
/studierende/de/studium/auswaerts-studieren/austauschstudium/austauschprogramme/weltweite-programme.html
/studierende/de/studium/auswaerts-studieren/austauschstudium/austauschprogramme/weltweite-programme.html
/studierende/de/studium/auswaerts-studieren/austauschstudium/austauschprogramme/swiss-european-mobility-programme/sms.html
/studierende/de/studium/auswaerts-studieren/austauschstudium/austauschprogramme/swiss-european-mobility-programme/sms.html
/studierende/de/studium/auswaerts-studieren/austauschstudium/forschungsprojekte/semp-praktika-eu.html
/studierende/de/studium/auswaerts-studieren/austauschstudium/forschungsprojekte/semp-praktika-ww.html
/studierende/de/studium/auswaerts-studieren/austauschstudium/forschungsprojekte/semp-praktika-ww.html
/studierende/de/studium/auswaerts-studieren/austauschstudium/austauschprogramme/schweizer-mobilitaet.html
/studierende/de/studium/auswaerts-studieren/austauschstudium/austauschprogramme/schweizer-mobilitaet.html
/studierende/de/studium/auswaerts-studieren/austauschstudium/forschungsprojekte/idea-league.html

